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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 03 năm 2019
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 03/2019 và kế hoạch tháng 04/2019
I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 03/2019
· Kế hoạch đánh giá, phân loại quý I năm 2019 theo hiệu quả công việc 

· Tổ chức ngày Quốc tế Phụ nữ (08/3/1910 – 08/3/2019);
· Kế hoạch viết và xét Sáng kiến, đề tài khoa học phục vụ công tác thi đua khen thưởng năm học 2018-2019;

· Kế hoạch số 128A/KH-LTT ngày 25/01/2019  Kế hoạch Triển khai xây dựng Đề án vị trí việc làm của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh 

· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; 
· Chuyển toàn bộ bàn ghế hư tại nhà I1, I2 về khu xưởng sửa chữa;
· Sửa chữa bàn ghế hư bổ sung cho các phòng học lý thuyết; 

· Sửa chữa điện tại các phòng học lý thuyết, xưởng sửa chữa, phòng làm việc;
· Lắp mán cáp điện và lắp đặt điện cho xưởng thực hành khoa CN May thời trang (Phòng may mới trang bị);

· Bổ sung quạt cho xưởng may thời trang;

· Lắp kính cho các cửa phòng KTX;

· Lắp thêm quạt treo tường cho các phòng KTX còn thiếu;

· Sửa chữa hệ thống chiếu sáng công cộng;

· Thực hiện công tác sửa chữa thường xuyên trong toàn trường;

· Tiếp tục quan tâm công tác PCCC, vệ sinh môi trường và an toàn lao động
· Tổ chức khám sức khỏe;

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TRƯỜNG

· Triển khai Kế hoạch Hội diễn văn nghệ CB, VC, NLĐ;
· Tham gia Hội thao do công đoàn ngành tổ chức;

· Thực hiện kế hoạch triển khai quyết định số 1076/QĐ-TTg ngày 17/6/2016 của thủ tướng chính phủ;
· Tổ chức chương trình tư vấn tuyển sinh trực tuyến của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp.HCM;
· Kế hoạch kiểm tra củaa công đoàn ngành;
· Kế hoạch kiểm tra khảo sát PCCC;
· Kế hoạch công tác văn thư lưu trữ năm 2019;
· Kế hoạch triển khai phổ biến giáo dục pháp luật năm 2019.
III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03/2019
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; 
· Tiếp tục công tác sơn phòng học lý thuyết khu C;

· Tiếp tục sửa chữa bàn ghế hư bổ sung cho các phòng học lý thuyết; 

· Bổ sung và trang bị bàn ghế thực hành tại các xưởng khoa CN Ô tô, khoa Công nghệ Nhiệt Lạnh, Khoa Công nghệ Cơ khí;
· Dọn rác tại ban công, mái che tại các khu nhà chuẩn bị cho mùa mưa;
· Cắt tỉa cây xanh chuẩn bị cho đầu mùa mưa;

· Cắt cỏ hai tuyến đường chính và khu C;

· Lắp tấm chắn tại khu vực C3 và bãi xe;

· Sửa chữa khu vực vệ sinh HTB;

· Vệ sinh đèn quạt tại các đơn vị và phòng học;

· Vệ sinh máy lạnh tại các đơn vị quý 1/2019; 
· Trồng cỏ các bồn bông trức cổng;

· Láng nền khu đất trống sau KTX;

· Hoàn tất công tác kiểm kê;
· Chuẩn bị Lễ Giổ tổ Hùng Vương, Ngày Giải phóng Miền Nam 30/4 và Quốc tế Lao động 01/5;
· Công tác PCCC, vệ sinh môi trường và an toàn lao động;
· Thực hiện công tác sửa chữa thường xuyên trong toàn trường;

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.
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